 贵州大学外国语学院

2018届毕业论文安排工作实施细则

近几年来，经过外国语学院全体专业教师的努力，外国语学院在近几届毕业论文指导工作中取得了很好的成绩。随着广大毕业生就业情况的变化和学生对待学习的态度的变化，近几年来，外国语学院毕业生的论文指导工作也遇到了一些困难和问题，比如，毕业论文撰写期间，学生在校外忙于实习、忙于寻找工作、学生自身不努力等等诸多外在因素和内在因素逐渐增多、增强，严重影响了毕业论文指导工作的顺利进行和毕业论文的学术质量，广大教师和学生的反映较大。  

为了更科学地、更合理地、更人性化地完成2018届毕业论文的指导工作，为了更好地保证学院广大教师论文指导工作的顺利进行，为了更切合实际地帮助学生保质保量地完成毕业论文的撰写及顺利毕业，为了更好地保证论文指导的学术质量，经2017年10月12日学院专业系主任联席会议（院专业教学例会）讨论决定，外国语学院特制定2018届毕业论文安排工作实施细则。

本实施细则分为两个部分，第一部分为任务安排、选题、开题及撰写初稿，主要在四年级上学期完成；第二部分为中期检查、修改论文及论文答辩，主要在四年级下学期完成。

第一部分 任务安排、选题、开题及撰写初稿——四年级上学期

1、 成立外国语学院2018届毕业论文工作领导小组

组长：宁梅 

成员：  曾贤模 彭启英 陈娟 聂晓霞 文莹 沈媛媛

 李蓉 彭芳坪

2、 各系成立2018届毕业论文工作指导小组 

英语系：曾贤模  彭启英 张炼         日语系：文莹 沈媛媛  汪洋
商贸英语系：陈娟 高应昶 张迅源      翻译系：聂晓霞 王晓敏 何泠静

3、 任务安排、选题及开题——四年级上学期
第1、 第5周    学院预备工作

学院挂网通知外国语学院前三届毕业论文题目 

10月12日中午  召开系主任会议

 各系召开会议，传达相关精神

指导教师做好申报论文指导题目的准备

第2、 第5周—第6周    指导教师与学生预备工作 

指导教师继续论文申报题目的准备

 第6周 召开学生动员大会，传达相关精神，公布指导教师名单

学生选定方向及指导教师

第三、 第7周  上报指导教师与学生名单

各系论文指导工作小组按师生比及评估要求，平衡调整指导教师指导

学生的数量

 各系论文指导工作小组报送指导教师名单时，请附各位指导教师的联

系方式，以便学生联系

第四、  第8周—第9周  选题、审题、调整题目
申报题目并上报各系论文指导工作小组审批

指导教师与学生见面，共商选题、调整题目、拟定申报题目

指导教师保存拟申报题目（多10%）以备在学校规定的时间上网申报

        教师上报纸质版题目到各系论文指导工作小组，进行审批

        各系论文工作指导小组召开专题论证会，进行审批，并做好会议记录

     各系论文工作指导小组保存审批结果以备在学校规定的时间交到教学科

第五、第10周—16周  师生讨论、准备开题、撰写开题报告

第10周  学院论文工作领导小组就纸质版题目进行审批并反馈结果给各位指导教师

              指导教师进行微调

              学生查阅资料

              师生讨论、准备开题、撰写开题报告

          第12-16周  撰写开题报告（指导教师加强与学生的交流，指导学生完成开题报告，填写开题报告表。学生于16周周二之前把经导师审核后的开题报告表交班长。）

第六、第17周  开题答辩 

    第七、寒假   撰写论文初稿 

 第八、期间，教师与学生按学校要求，听从学院安排，在网上申报题目和在系统中选题及下达任务书。包括以下程序：（大概从14周 开始）

         教师在网上申报题目（按多10%比例申报）

   学院论文工作领导小组上网上报审批结果，由彭芳坪老师具体操作 

注意：学生选题只有在当学院在系统中进行审批后才能进入系统选题。

    学生第一轮选题

          教师第一轮筛选

          学生第二轮筛选

          教师第二轮筛选

          学院下达任务书，由指导教师下载任务书，填写2份，1份给学生，1份保存归档，在第18周之前完成。

第二部分  中期检查答辩、论文修改、答辩——四年级下学期

1、 中期检查答辩：四下第2周 

论文初稿中期检查答辩，不带论文初稿进行中期检查答辩，取消毕业论文答辩资格
二、论文修改 （注意：按文件规定时间在网上提交周志及提交资料）
1、撰写论文二稿（第3周—第6周） 

2、撰写论文三、四、五稿（第7周—第11周）

三、论文交叉评阅及答辩
1、论文交叉评阅及学生填写相关信息 （第12--13周） 
2、论文答辩分组及论文答辩资格审核 （第14周） 
3、论文答辩 （第14周）周五 （2018年6月8日中午1:00开始）

四、论文成绩登录 （第15周） 

  五、注意事项：

1、2018届毕业论文必须在四下第16周之前完成答辩及成绩登录工作。 
2、在毕业论文的操作实施过程中难免会出现一些预想不到的困难与问题，希望各指导教师与学生加强联系与沟通，希望教师、学生与系、院论文工作指导/领导小组加强联系与沟通。

3. 请注意《贵州大学本科毕业论文（设计）工作指南》主要修改内容。

自动生成：周进展记录

其他的表格使用原表

4、周进展记录开始时间，原则上从开题开始计算，每周至少1次指导记录，总次数不得少于8次，也不可将8次指导记录连续放在一周内完成。大家可以先自行记录，等待学校网络开通可以填写时，再提交。

5、取消按学科要求字符数的规定，按论文类要求：英语专业论文要求用英文撰写，长度为4500-6000个单词。日语专业论文要求用日文撰写，长度为5000—8000个单词，要求文字通顺、语言规范、无语法和拼写错误，思路清晰、论证充分，论证方法得当、结构严谨，内容充实，有一定的独立见解。

6、根据教务处相关文件规定，院论文领导工作小组再对该实施细则进行补充。 

   7、论文起止时间统一填写从开题答辩通过开始至论文答辩，按实际时间计算。

外国语学院2018届毕业论文工作领导小组  2017年10月9日
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