贵州大学退休人员工作移交通知书

                                                编号：       
             :

           同志因退休离开现工作岗位，请按照学校有关规定予以办理工作交接手续。

贵州大学人事处

年  月  日

	本单位移交情况

	1.工作移交情况
	2.资产移交情况

	工作移交人（签字）：

工作接交人（签字）：

监督人（签字）：

                  年    月     日
	资产移交人（签字）：

资产接交人（签字）：

监督人（签字）：

                  年    月     日

	3.图书资料等其它移交情况
	4.经费移交情况

	移交人（签字）：

接交人（签字）：

监督人（签字）：

                  年    月     日
	经费移交人（签字）：

经费接交人（签字）：

监督人（签字）：

                   年    月    日

	所在单位意见

	主要领导签字：

单位盖章：

                                                     年   月   日

	相关单位交接情况

	1.财务处
	2.资产管理处

	待结清经费情况：

财务处意见：

经办人（签字）：

   盖  章

                   年    月    日
	资产移交情况：

资产管理处意见：：

经办人：

                      盖  章

                  年    月     日

	备注：

1、 相关单位交接情况需经学校财务处、资产管理处核查并加盖公章。

2、 工作移交必须有接交人的签字并确认有无交接清楚，必要时可附上遗留工作的状态。

3、 经费移交必须由单位主管财务的领导负责监交。

4、此通知书壹式叁份，移交人本人、所在单位、人事处各留存壹份。


